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ÚVOD DO PROBLEMATIKY

Mgr. Klára Javorčeková

Sekretářka  Tajemník pro vzdělávací činnost a vnější vztahy

Místnost: A2/418

Klapka: 3220

 Bakalářské magisterské a doktorské studium 

 Vnější vztahy

 Webové stránky ÚK

 Vedoucí sekretariátu
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ORGANIZAČNÍ STRUKTURA ÚK
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CO JSTE SE MNOU ŘEŠILI DŘÍVE

Nová paní sekretářka:

Mgr. Simona Císařová

A2/418, 3230
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pí. Císařová pí. Mužíková pí. Urbášková

Vyúčtování CP Docházka Smlouvy §1746

DPP/DPČ Dovolené

Podatelna Podpis CP

Stravenky

Půjčování klíčů

Ostatní



VZDĚLÁVÁNÍ

Bakalářské, magisterské a doktorské studium 

 Závěrečné práce (zadání, smlouvy o utajení)

 Státní závěrečné zkoušky (termíny, komise, oponenti, …)

 Výběr studentů do NMS

 Erasmus 

 Studentská anketa (zpráva pro proděkany, interní opatření)

 Studijní plány a karty předmětů

 Pedagogický výkon

 Žádosti studentů

 Doktorské studium (témata DDP, přijímací zkoušky do DS, …)
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VNĚJŠÍ VZTAHY

Web ÚK

Den otevřených dveří

Noc vědců

Propagace ÚK
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WEBOVÉ STRÁNKY ÚK

 Cíl: prezentovat ústav a nabízet jeho služby cílovým skupinám

 Aktuální obsah: story, novinky, události

 Intranet pro zaměstnance (informační systém ÚK)

  docházka, dovolená, zaměstnanci, adresář, rozcestník, práce v dílně, sklad materiálu, objednávky, 

kamery, rezervace místností

  káva, DPP/DPČ, moduly k VaV, převod a likvidace majetku, centrum informací, přeposílání e-mailů
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DĚKUJI VÁM ZA POZORNOST
Klára Javorčeková, Mgr.

Klara.Javorcekova@vut.cz

www.ustavkonstruovani.cz


